MANUAL DAFTAR KURSUS PELAJAR BAHARU DAN PELAJAR SENIOR PSP

MANUAL PENGGUNAAN IDAFTAR UNTUK PELAJAR BAHARU PSP (SEMESTER SATU)

1. Log in ke http://spmp.psp.edu.my. Masukkan nombor kad pengenalan dan kata laluan.
Kemudian klik login pengguna

Selamat Datang :
No.KP

Katalaluan / Nol. Pend Login Pengguna

7

Makluman: Pelajar adalah diminta untuk menssunakan Mo KP dan Ho_Pendaftaran untuk login ke portal
ini. Bagi para pensyarah/staf, sila gunakan no_kpb dan katalaluan masing-masing. Sebarang masalah, sila
majukan kepada administrator .

SISTEM PENGURUSAN MAKLUMAT POLITEKNIK 4
POLITEKNIK SEBERANG PERAI psp
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2. Skrin berikut akan dipaparkan dan pelajar baru perlu memilih ikon I-Daftar (klik ikon tersebut)

Tariki AKMNIE LUYIN rada .

PAUTAN:

.
iDaftar Kemaskini Maklumat Peribadi (i-HELP)
Prograrm Pandy-tarn Karves
Lapor Diri Pelajar Senior (i-HELP)
Daftar Kursus Pelajar Senior (i-Daftar)

Programme / Course ENTRANCE SURVEY (i-Daftar)

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri Pengurusan Asrama

: o g
] Iﬁggﬂgﬂgr | pAd
i e don Popacisasn Pengervaan Penssdat Akadersl
Kaunseling Penasihat Akademik
Peperiksaan Ko Kurikulum
Hubungi Unit ICT di talian 04-538 3322 atau Faks 04-5383266


http://spmp.psp.edu.my/
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3. Skrin seterusnya akan

‘daftar/padam kursus’.

perjumpaan pertama unt

Jdenu Pendaftaran Kursus

Menu Utama

dipaparkan seperti
(mohon

Pendaftaran Kursus

f—
s Semakan Pendaftaran Pelajar 4 Daftar | Padam Kursus

Manual Pengguna
s« Panduan Akses i-DAFTAR

« Panduan Memuat Turun Dokumen

« Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus

Borang PMO1 - Borang untuk memaohon
keizinan mendaftar lekih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Borang PMO02 - Borang Kebenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas
SEMmasa

Borang PMO3 - Borang untuk Gugur /

berikut dan pelajar perlu klik pada menu
rujuk pada Penasihat Akademik masing-masing pada
Ik mengetahui kursus apa yang perlu didaftarkan pada semester Satu.

MQA / OBE

Programme Entrance Survey
Programme Entrance Surve =
kajizn yang dijslank

sstisg pelsjsr ms

ram yang diambil di
Foliteknik. Sstizp pelajar wajin mangisi kajizn
Course Entrance Survey
Course Entrance Survey me

pakan satu kajizn
atss sstiap

¢ang dismeil pads awsl setisp semester
lzjar yang mengamoil Kursus Kod
d baru : AA101 / cth kod lams :

Baru [cth

A1001) wajic mengisi kajizn ini.

4. Pelajar perlu memilih kursus yang akan diambil pada semester ini dengan klik pada kotak kecil.

Sila rujuk Penasihat Akademik, buku panduan akademik da
untuk tujuan pendaftaran kursus. Pelajar

B

DPA1013 - FUNDAMENTAL

OPB1013 - STATISTICS

InliEli=l=

5 OF ACCOUNTING

DPB1023 - MICROECONOMIC S

DPB3013 - PRINCIPLES OF MANAGEMENT

DUwW1012 - CCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH

aktu yang telah diberikan
aki mendaftar kursus yang betul sahaja.

[
(=]

[
[=]

[
(=]

[
[=]

5. Setelah selesai memilih kursus-kursus yang akan diambil pada Semester ini, pelajar perlu klik

‘Daftar kursus’. Pelajar diingatkan untuk mendaftar kursus yang perlu diambil pada semester

semasa saha

l:l PBE04 - BUSINESS FINANCE

l:l PBE0S - BUSINESS RE

SEARCH

2 Sila Jumpa AJK Pendaftaran Kursus Jabatan ¢ PA Jika bermasglab dengan Pandafiaran

Daftar Kursus
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6. Satu message box seperti berikut akan dipaparkan untuk menunjukkan daftar kursus pelajar
telah disimpan. KliRypada kotak ‘OK’.

Message from webpage

7. Langkah seterusnya ialah pelajar perlu mencetak slip pendaftaran kursus ini (klik ‘cetak slip’).
Pelajar dikehendaki membuat dua salinan slip pendaftaran kursus dan slip ioni perlu diserahkan
kepada Penasihat Akademik masing-masing untuk tujuan pengesahan dan sebagai buktj pelajar
telah melaksanakan pendaftaran kursus

 KURSUS YANG TELAH DNDAFTARKAN SEMESTER NI

PA101 FUNDAMENTALS OF ACCOUNTING 3.0
PB101 STATISTICS 3.0
FB102 MICROECONOMICS 3.0
PMA01 FRINCIFLES OF MARKETING v 3.0

Jumlah Jam Kredit 12.0

@ Cetak Slip

i Sila Klik Disini Untuk "BATALKAN KURS5U 5" yang telah didaftarkan ::
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8.

POLITEKNIK SEBERANG PERAI
SLIP PENDAFTARAN KURSUS

HAMA
HO. K.P
TARIKH

= TELAH LAPOR DIRI HHP PADA 17/06/2013

KOD HAMA KURSUS JAL KREDIT
PA101 FUNDAMENTALS OF ACCOUNTING 3.0
PB101 STATISTICS 3.0
PB102 MICROECONONICS 3.0
PM101 PRINCIPLES OF MARKETING 3.0

JUMLAH JAM KREDIT: 12,0

Contoh slip cetakan pendaftaran kursus

STATUS
0

0
0
0

Sekiranya pelajar tersilap daftar kursus, pelajar boleh klik ‘batalkan kursus’ untuk membatalkan
pendaftaran kursus yang tersilap dan pelajar perlu mendaftar semula kursu4 yang perlu diambil.

: KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEMESTER INI

HOD KURSUS NAMA HURSUS

JAM KREDIT
PA101 FUNDAMENTALS OF ACCOUNTING 3.0
FB101 STATISTICS 3.0
FE102 MICROECONOMICS 3.0
Pr101 PRINCIPLES OF MARKETING 3.0
Jumlah Jagp Kredit 12.0

,@ Cetak Slip

| Sila Klik Disini Untuk "BATALKAN KURSUS® yang telah didaftarkan
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9. Skrin berikut akan dipaparkan dan pelajar perlu memilih kursus yang hendak dibatalkan dengan
klik pada kotak kecil dan kemudian klik ‘batal pendaftaran’.

MENU DELXTE KURSU 5
Makluman [: Sila Tandskan Kursus yang hendsk dibatalkan, ssterusn

& sila tekan Butang Delete untuk mengesshkan proses pembsatslsn

: KURSQS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEMESTER INI

Kursus Jam Kredit

FUNDAMENTALS OF ACCOUNTING 3.0
STATISTICS 3.0
MICROECONOMICS 3.0
PRINCIPLES OF MARKETING 3.0

Jumlzh Jam Kredit 12.0

Batal Pendaftaran I

10. ‘Message box’ berikut akan dipaparkan untuk menunjukkan bahawa pelajar telah berjaya
membatalkan kursus yang tersilap daftar. Pelajar dikehendaki klik pada kotak ‘OK’.

Message from webpage
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11. Skrin berikut akan dipaparkan untuk membolehkan pelajar mendaftar kursus semula. Pelajar

12.

13.

14.

15.

16.

17.

dikehendaki untuk klik ‘daftar kursus’.

: Gila Klik Untuk DAFTAR Kursus ::

Skrin berikut akan dipaparkan dan pelajar perlu mengulang dari Langkah 4 ke langkah 7 (rujuk bil

4-7).

Setelah selesai semua urusan pendaftaran kursus, pelajar dikehendaki untuk klik ‘logout’.

— —

Selamat Datang : Pengguna : IN— |

Sesi Semasa : JUN 20132

N

| Utama Daftar | Utama SPMP Loegout |

Pendaftaran kursus ini penting dan kegagalan berbuat demikian akan menimbulkan kesulitan
pada pensyarah kursus memasukkan markah penilaian berterusan dan penilaian akhir pelajar.

Pelajar baru perlu merujuk kepada Penasihat Akademik masing-masing sebelum melaksanakan
pendaftaran ini untuk mengetahui kursus yang perlu diambil. Pelajar baru akan diberi tempoh

untuk melaksanakan pendaftaran ini.

PELAJAR ADALAH BERTANGGUNGJAWAB SEPENUHNYA KE ATAS

PENDAFTARAN KURSUS YANG TELAH DIAMBIL.

Manual ini akan dikemaskini dari semasa ke semasa sekiranya ada perubahan.
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MANUAL PENGGUNAAN MODUL I-HELP DAN I-DAFTAR PELAJAR SENIOR PSP (SEMESTER DUA KE
ATAS)

1. Log in ke http://spmp.psp.edu.my. Masukkan nombor_ kad pengenalan dan nombor
pendaftaran pada kata laluan. Kemudian klik login pengguna

Selamat Datang :
No.KP

\4

Katalaluan / Mo. Pend . Login Pengguna |

Makluman: Pelajar adalah diminta untuk menggunakan Mo KP dan Ho_Pendaftaran untuk login ke portal
ini. Bagi para pensyarah/staf, sila gunakan no kpb dan katalaluan masing-masing. Sebarang masalah, sila

majukan kepada administrator.

SISTEM PEMGURUSAMN MAKLUMAT POLITEKNIK 4
POLITEKNIK SEBERANG PERAI pPsp

© Copyright : Politeknik Kota Bharu, Kelantan

2. Screen berikut akan dipaparkan. Klik pada kemaskini maklumat peribadi (i-HELP)

P AR Loy

Para pelajar dinasihatkan menukar katalaluan dan alamat email untuk mengelakkan data peribadi diceroboh oleh piljak tidak bertanggungjawab. Pastikan alamat email
adalah berstatus aktif. Sila klik pada Kemaskini Katalaluan di menu Pautan

PAUTAN:

[ Kemaskini Maklumat Peribadi (i-HELP)

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri
i-8xam. i - Kaunselor!
7 71

Penasihat Akademik
Peperiksaan Ko Kurikulum Kaunseling
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3. Skrin berikut akan dipaparkan dan pelajar dikehendaki untuk klik pada kemaskini maklumat
penjaga (wajib)

Pendaftaran Biasiswa

o Lapordiri Pelajar Senior
* | Kemaskini Maklumat Penjaga
« Borang-Borang HEP « Borang Pengesahan Pendapatan
#« Borang Batal Tolak PTPTH
s Borang Perubahan Maklumat Pinjaman

Kegiatan Pelajar
Aduan Kes Biasiswa/Pinjaman

Disiplin
« Permohonan Stiker Kenderaan

+ Semak Rekod Saman Pautan Utama

e Laman Utama PSP

4. Sila kemaskini no telefon, kawasan parlimen, kawasan DUN, maklumat ibu bapa atau penjaga
dan alamat penginapan semasa pengajian. Kemudian klik pada butang simpan.

Kemaskini Maklumat Ilbu Bapa dan Alamat Semasa Pengajian

Maklumat Peribadi

MNama
Mo Kp
Mo Pend
Kelas
FProgram
Maklumat Peribadi
Alamat Pelajar

Telefon
Telefon HP

Filih Keputusan
IMuet

Maklumat Ibu Papa atau Penjaga

Mama Fenjaga

Alarmat Pelajar

Foskod
Megeri

Telefon

[Alamat Penginapan Semasa Pengajian

Alamat

Foskod

Megeri

Simpan
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5. Pelajar akan disekat untuk membuat pengesahan lapor diri sekiranya gagal untuk mengemaskini
maklumat penjaga masing-masing.

Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Peribadi

Catatan 1:
Catatan 2 :
Catatan 3.

Anda Ada Isu-lsu Sekatan Pendaftaran Seperti Berikut :

1. Maklumat penjaga Anda belum dikemaskini

Sebarang masalah atau pertanyaan bolehlah berhubung terus di Jabatan Hal Ehwal Pelajar

6. Paparan berikut akan dipaparan sekiranya pelajar telah selesai proses pengemaskini maklumat
peribadi.

Message from webpage E

' "-n,, Tahniah. Maklumat Penjaga Anda Telah Dikemaskini
L

7. Selepas maklumat disimpan, pelajar dikehendaki pada menu pelajar untuk kembali ke halaman
utama i-HELP.
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Datang ke Sistem Pengurusan Maklumat Pelajar (iIHELP)

:zlajar]

|| Menu Pelajar|] 1

8. Langkah seterusnya ialah pelajar perlu untuk melaksanakan proses lapor diri dengan klik pada

butang ‘lapor diri senior’.

|

Pendaﬂ*an Biasiswa Kegiatan Pelajar
« Lapordiri Pelajar Senior + Aduan Kes Biasiswal/Pinjaman
+ Kemaskini Maklumat Penjaga + Semak Kes Biasiswal/Pinjaman

+ Borang-Borang HEP

Pautan Utama
+ Laman Utama PSP

Disiplin
« Permohonan Stiker Kenderaan
s Semak Rekod Saman

9. Skrin berikut akan dipaparkan dan pelajar dikehendaki untuk klik pada butang ‘daftarkan saya’.

Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Catatan 2 :
Catatan 3 :

Daftarkan Saya

Sila Klik Butang Dibawah Untuk Menges?ﬂén Lapordir Anda

10. Data berikut akan dipaparkan dan pelajar perlu mencetak slip pengesahan lapor diri dengan klik
pada butang tersebut. Skrin baru akan dipaparkan untuk tujuan pencetakan, setelah selesai
mencetak, pelajar boleh tutup semula skrin pencetakan. Sila cetak slip pendaftaran ini semasa

hari pendaftaran pelajar senior.

10
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Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Peribadi

Catatan 1 :
Catatan 2 :
Catatan 3 :

Pendaftaran

DATE,

DATS,
DAT2A
DAT4A
DAT3A
DAT1A

DAT2A

H e (0

WA

Data di Server Bap

AKTIF LATIHAN
INDUSTRI

n

SP

Aktif PSP

Cetak Slip Pengesahan Lapordiri

11
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Politeknik Seberang Perai
Jalan Permatang Pauh
PELITEXNIK Telefon : 04-5383322
—y = 13500 Permatang Pauh Fax: 04-5389266
ey Pulau Pinang Web : hitp:ifwww.psp.edu.my

Slip Pengesahan Pendaftaran Dalam Talian (Online)
Maklumat Pendaftaran

Mo Pendaftaran :
Jabatan -

SesiTamat

Mama

Mo Kp
Frogram

Kelas

Tarikh Lapordiri

SesiMula

Kelas | semester | Henm | P | keT | Status | sesi | TariknDatar No Resit

DATEA

DATSA
DAT3A
DAT4A
DAT3A
DAT1A
DAT2A

Contoh cetakan slip pendaftaran.

11. Selepas selesai mencetak, pelajar dikehendaki pada menu pelajar untuk kembali ke halaman
utama i-HELP.

Datang ke Sistem Pengurusan Maklumat Pelajar (IHELP)

slajar ] || Menu Pelajar || |

12. Klik pada menu utama SPMP untuk kembali ke halaman utama SPMP.

Il Utama SPMP || Logout ||

Biasiswa Kegiatan Pelajar

Aduan Kes Biasiswa/Pinjaman

Semak Kes Biasiswa/Pinjaman

Borang Pengesahan Pendapatan
Borang BataliTolak PTPTHN

Borang Perubahan Maklumat Pinjaman

13. Klik pada menu daftar kursus pelajar senior (i-Daftar) atau ikon iDaftar.

12
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Para pelajar dinasihatkan menukar katalaluan dan alamat email untuk mengelakkan data peribadi diceroboh oleh pihak tidak bertanggungjawab. Pastikan alamat email

adalah berstatus aktif. Sila klik pada Kemaskini Katalaluan di menu Pautan

iDaftar
A

PAUTAN:

Kemaskini

Programme

Kemaskini KataLaluan

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri Pengurusan Asrama
. S
i-8xam. iPAd
ok Paklad don Prpaciiaen Parrn Penaiat ko

Penasihat Akademik

Peperiksaan Ko Kurikulum Kaunseling

14. Klik pada daftar / Padam Kursus untuk melaksanakan proses mendaftar kursus yang akan
diambil pada semester semasa. Pelajar dinasihatkan untuk merujuk kepada Penasihat Akademik
masing-masing untuk memgetahui kursus-kursus yang akan diikuti pada sesi semasa.

Sesi Semasa : JUN 2014 | Utama Daftar | Utama SPMP | Logout

Menu Pendaftaran Kursus

Menu Utama Pendaftaran Kursus MQA /| OBE
« Semakan Pendaftaran Pelajar » [ Daftar [ Padam Kursus | & Programme Entrance Survey (TUTLIP)
Programme Entrance Survey merupskan satu
« Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus kajisn yang dijalankan
Manual Pengguna satisp pelsjar mengs

Frogram yang diambil digwal
Borang PM01 - Borang untuk memahaon Feliteknik, Sstisp pelsjer wajit mengisi ksjian ini.

keizinan menda_ﬂar I_ehih clari_18 jam_ kredit + Programme Exit Survey (TUTUF)
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja. Frogramme Entrancs Survey marupskan satu
kajizn yang dijslankan
Borang PMO2 - Borang Kebenaran setiap pelajer mengs
memasuki kursus/kelas selain kelas Frogram yeng dismzil pads
semasa Paliteknik. Setiap pelajar seme
mengisi kajian ini.
& Course Entrance Survey (TUITLF]
Course Entrance Survey marupskan sstu ksjisn

+ Panduan Akses i-DAFTAR
« Panduan Memuat Turun Dokumen

er Akhir wajib

Borang PM03 - Borang untuk Gugur /

Tambah Kursus setelah tamattempaoh yang dijslankan aleh Politknik ke atas setisp

pendaftaran CHLIMNE. oelsjar mangansi tiap
kursus yang diemb d=z zwal sstisp semaster.
Setisp pelsjer yang mengsmeil Kursus Kod

Baru {cth kod baru @ AA101 / cth kod lamsa
A1001) wajib mengisi ksjian ini.

+ Course Exit Survey (TUTLIF)
Course Exit Survey merupsksn sstu ksjisn yang
dijalankan cleh Politsknik ke atas setiap pelajar

15. Pastikan semua maklumat berkaitan dengan IHelp dan lain-lain dikemaskini sebelum mendaftar
kursus kerana kegagalan berbuat demikian akan menyebabkan pendaftaran disekat.

13
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jesi Semasa : DISEMBER 2015 | Utama Daftar | Utama SPMP |

Lot

Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Anda Ada Isu-lsu Sekatan Pendaftaran Seperti Berikut :

1. Yuran Pengajian berjumlah RM 200 belum dijelaskan

2. Maklumat Parlimen anda masih belum dinyatakan. Kemaskini maklumat Parlimen disini
3. Maklumat dun anda masih belum dinyatakan. Kemaskini maklumat Dun disini

4. Maklumat MUET anda masih belum dinyatakan. Kemaskini maklumat MUET disini

16. Skrin pendaftaran kursus di bawah akan dipaparkan sekiranya pelajar telah mengemaskini
kesemua maklumat yang dikehendaki.

PENDAFTARAN KURSUS
Makluman :: Sila Filih Kursus Yang Betul. Untuk makluman befenaan dengan pendaftaran kursus, sila rujuk di dalam Buku Panduan
Pendaftaran Kursus. Sebarang masalah beskenaan dengan daftar kursus, sila hubungi Penasihat Akademik Pelajar. Harap Maklum

:x SILA PILIH KURSU S YANG HENDAK DIDAFTARKAN

KURSUS SEMESTER 1 JAM KREDIT

I~ Aa PENDID SLAM 1 {Lulus 2
™ AA102 - PENDIDIKAN MORAL 1 20
™ AE102 - ASAS PENDIDIKAN MORAL 1 20
™ ae CAT H1 (L 2
I~ ar 1 L

- OMPUTER AFFLICATION (L

™ DPA1013 - FUNDAMENTAL § OF ACCOUNTING 20
™ DPB1013 - STATISTICS 30
™ DPB1023 - MICROECONOMICS 30
™ DPB3013 - PRINCIPLES OF MANAGEMENT 20
™ DUW1012 - OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH 20
I~ F FUNDAMENTALS OF DUNTING (L

-

r L

r RIETING (L

™ R1001 - KO-KURIKULUM 1.0
™ R2001 - KO-KURIKULUM 1.0

KURSUS SEMESTER 2 JAM KREDIT

17. Pelajar perlu pilih kursus yang hendak diambil pada semester semasa dengan klik pada kotak
kursus tersebut. Setelah selesai pilih kursus, klik pada butang ‘daftar k ~ Sila rujuk buku
panduan akademik atau berhubung dengan Penasihat emik masing-masing untuk
mendaftar kursus yang betul.

14
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KURSUS SEMESTER 6 JAM KREDIT

" A5004 - ENGLISH FOR COMMERCIAL PURPOSES 5 1.5
¥ |Pag01 - FINANCIAL ACCOUNTING 4 4.0
¥ |Pag02 - MALAY SIAN TAXATION 2 2.0
¥ |PAgD2 - AUDITING AND ASSURANCE 20
¥ |PEE04 - BUSINESS FINANCE 2.0
¥ |PEGOS - BUSINES S RESEARCH 2.0

2 Sila Jumpa AJK Pendaftaran Kursus Jabatan / PA Jika bermasalah dengan Pendaftaran =

Daftar Kursus I

18. Setelah tekan butang ‘daftar kursus’, message box berikut akan dipaparkan. Pelajar dikehendaki
untuk klik ‘ok’,

Message from webpage E

" ':, [raka telah dikemaskini, Sila semak semula deh, Harap Maklum
L

15
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19. Langkah seterusnya, pelajar dikehendaki untuk mencetak slip daftar kursus tersebut. Sila klik
Pelajar dikehendaki untuk membawa slip pendaftaran kursus ini
semasa hari pendaftaran pelajar senior dan perllll dicetak sebanyak dua salinan.

pada butang ‘cetak slip’.

: KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEMESTER INI

KOD KURSUS MAMA KURSUS

A501
PASDZ
PAEDZ
PBED4
PBEDS

HAMA
HO. K.P
TARIKH

i TELAH LAPOR DIRI HHP PADA

KOO
PABD1
PAS0DZ
PAS0D2
PBED4
PBE0S

FINAMCIAL ACCOUNTING 4
MALAYSIAN TAXMATION 2
AUDITING AMD ASSURANCE
BUSINESS FINAMCE
BUSINESS RESEARCH

Jumlah Jam Kredit

4.0
3.0
3.0
2.0
3.0
16.0

@ Cetak Slip

JAM KREDIT

2 Sila Klik Disini Untuk "BATALKAN KURSU S yang telah didaftarkan ::

POLITEKNIK SEBERANG PERAI
SLIP PENDAFTARAN KURSUS

FINANCIAL ACCOUNTING 4
MALAYSIAN TAXATION 2
AUDMNG AND ASSURANCE
BUSINESS FINANCE
BUSINESS RESEARCH

Contoh cetakan slip pendaftaran kursus

NAMA KURSUS

JUMLAH JAR KREDIT :

16.0

JAM KREDIT

4.0
3.0
2.0
30
2.0

16

STATUS
0

0
0
0
0
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20. Sekiranya pelajar tersalah daftar kursus, pelajar boleh membatalkan kursus yang telah didaftar.
Pelajar hanya perlu klik pada butang ‘Batalkan kursus yang telah didaftarkan’.

 KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEMESTER INI

KOD KURSUS MAMA KURSUS JAM KREDIT

501 FINAMCIAL ACCOUNTING 4 4.0
w302 MALAYSIAN TAKATION 2 3.0
PABD3 AUDITING AND ASSURANCE 3.0
FB804 BUSINESS FINANCE 3.0
PBE0S BUSINESS RESEARCH 3.0
Jumlah Jam Kredit 16.0

@ Cetak Slip

: Sila Klik Disini Untuk "BATALKAN KURSU 5" yang telah didaftarkan ::

21. Skrin berikut akan dipaparkan. Pelajar dikehendaki untuk klik kotak kecil sekiranya hendak
membatalkan kursus yang telah didaftarkan dan seteru klik pada butang ‘batal
pendaftaran’.

 KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEM R IMI

r 601 - FINANCIAL ACCOUNTING 4 4.0
[T PAGDZ - MALAY SIAN TAXATION 2 3.0
I_ PAE03 - AUDITING AND ASSURANCE 3.0
[T PBG04-BUSINESS FINANCE 3.0
I- PBE0S - BUSINESS RESEARCH 3.0

Jumilah Jam Kredit

Batal Pendaftaran

= Gila Klik Untuk DAFTAR Kursus =
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22. Message box berikut akan dipaparkan. Sila klik ‘ok’.

Message from webpage

L "_'., [raka telah dikemaskini, Sila semak semula deh. Harap Maklum
L

23. Skrin berikut akan dipaparkan semula dan pelajar hanya perlu untuk klik pgda butang ‘daftar
kursus’ dan sila pilih kursus yang betul. Pelajar perlu ulang proses pendafftaran kursus yang
betul. Pelajar perlu benar-benar memastikan bahawa pelajar mendaftar kursus dan kod
kursus yang betul.

= KURSWUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SEMESTER INI

I- PAB01 - FINANCIAL ACCOUNTING 4 40
I_ PAGBO2 - MALAY SIAN TAXATION 2 3.0
I_ PABO3 - AUDITING AND ASSURANCE 3.0
I- PBE04 - BUSINESS FINANCE 3.0
I_ PBE605 - BUSINESS RESEARCH 3.0

Jumilah Jam K i 16.0

Batal Pendaftaran |

y
= Gila Klik Untuk DAFTAR Kursus ::

24. Jangan lupa logout setelah semua urusan selesai.

25. Manual pengguna untuk i-Daftar ini akan dikemaskini dari semasa ke semasa sekiranya ada
keperluan pengemaskinian.
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PROSEDUR PENDAFTARAN UNTUK PELAJAR YANG ‘CARRY’ ATAU ‘ DROP’ KURSUS.

1. Bagi pelajar yang mempunyai kursus yang perlu diambil semula atau masih
mempunyai kursus yang belum diselesaikan pada semester yang sebelumnya,
pelajar perlu mendaftar kursus semester semasa seperti pelajar lain secara online.

2. Berikut adalah borang-borang yang perlu diisi dengan lengkap oleh pelajar dan
serahkan semula borang yang lengkap kepada Penasihat Akademik masing-masing
untuk semakan dan sokongan.

a. BORANG PMO02 —
borang ini sebelu

aftar masuk ke kelas lain. Pelajar dikehendaki melengkapkan
diserahkan semula kepada Penasihat Akademik masing-

masing.

Menu Pendaftaran Kursus

Pendaftaran Kursus MQA [ OBE

« Daftar | Padam Kursus » Programme Entrance Survey
Programme Entrance Survey men
kajian yang dijalankan cleh Polit:
setiap pelajar mengenai persepsi

Menu Utama
» Semakan Pendaftaran Pelajar

Manual Pengguna « Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus

« Panduan Akses i-DAFTAR
» Panduan Memuat Turun Dokumen

Borang PM01 - Borang untuk memahon Program yang diambil diswal ken

keizinan mendaftar lebih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Politeknik. Setiap pelajar wajib m

Programme Exit Survey (TUT

Programme Entrance Survey men

Borang PMO2 - Borang Kebenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas
semasa

k3jian yang dijalankan cleh Polit:
setiap pelajar mengenai persepsi
Frogram yang diambil pada sems
Politeknik. Setiap pelajar semeste

Borang PMO3 - Borang untuk Gugur/
Tambah Kursus setelah tamat tempoh
pendaftaran OMNLIMNE.

mengisi kajian ini.

» Course Entrance Sunvey (T
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PMO2

L

BORANG PENDAFTARAN PENSYARAH MODUL

PERHATIAN 1!

Borang ini perlu diisi bagi
pelajar yang mengikuti kelas
selain daripada Kelas Semasa.

NAMA
NO. PEND
KELAS SEMASA
TANDATANGAN
BIL KOD NAMAMODUL KELAS NAMAPENSYARAH PENSYARAH TARIKH
MODUL DIKUTI MODUL

= Sllalsl maklumat bagl semua modul dilkutl yang bukan darl kelas Semasa.

= Sllakemballkan sallnan borang yang lengkap dils| selewat-lewatnya TIGA minggu darl tarlkh pendaftaran modul kepada PPMJ.
‘KELAS DIIKUTI' lalah kelas yang dimasukl oleh pelajar untuk modul tersebut.

= Slla sertakan sallnan Jadual Waktu.

Tandatangan Pelajar
Tandatangan K.Kursus/K.Jabatan

Contoh cetakan PM02

Sila rujuk dengan Penasihat Akademik atau Penyelaras Pendaftaran di Jabatan
masing-masing untuk panduan mengisi borang ini.

b. BORANG PMO03 -
semester sebelumn

aftar kursus yang perlu diambil semula atau kursus yang gugur

dan juga untuk menggugurkan kursus semester semasa.

Menu Pendaftaran Kursus

Menu Utama

» Semakan Pendaftaran Pelaj

Manual Pengguna

» Panduan Akses i-DAFTAR
« Panduan Memuat Turun Dokumen

Pendaftaran Kursus
» Daftar | Padam Kursus

« Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus

Borang PM01 - Borang untuk memohaon
keizinan mendaftar lebih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Borang PMO02 - Borang Kebenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas
Semasa

Borang PMO3 - Borang untuk Gugur/
Tambah Kursus setelah tamat tempoh
pendaftaran OMLINE.

MQA [ OBE

» Programme Entrance Survey
Programme Entrance Survey men
kajian yang dijalanksn cleh Polite
setisp pelajar mengenai persepsi
Program yang diambil diawal ke
Paoliteknik. Setiap pelajar wajib m

Programme Exit Survey (TUT
Programme Entrance Survey men
kajian yang dijalanksn cleh Polite
setiap pelajar mengenai persepsi
Program yang diambil pada seme
Paoliteknik. Setisp pelsjar semeste
mengisi kajian ini.

» Course Entrance Survey (T
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Dise

HAMA  ——
NG.KP

TaRiKH

NG TEL

NAMA A

KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN PADA SEMEST

BORANG FENDAFTARAN KURSUS
BIM0Z - GUGUR / TAMBAH KURSUS

P8

FAANTIAL ADCOUNTAS T

KURSUS YANG INGIN DITAMBAH :
oD

30
JUMLAH JAM KREDT : 150

NAMA KURSUS

JUMLAH JAM KREDIT TERKIN :

Saya mengaku Bahaws makiumsr pendsfaren of stas adsish benar.

Mama Palsjar
Tarikh

okong oleh Penasihat Akademik

Hamaz & Cop

C.

membawa kurang

Diszhkan oleh Ketuz Jabatan/K. Program

Nama &Cop

Contoh cetakan borang PMO03

EIDDDDE

JUMLAH JAM KREDIT KURSU S TAMBAH

BORANG PMO01 — Hanya untuk pelajar yang membawa lebihan jam kredit dan juga

ri 12 jam kredit (tertakluk kepada arahan peperiksaan dan

kelulusan ketua jabataN masing-masing)

ma

ndaftaran Pelajar

engguna

;es i-DAFTAR
muat Turun Dokumen

Pendaftaran Kursus
Daftar | Padam Kursus

luat Turun Borang Pendaftaran Kursus

Borang PMO01 - Borang untuk memahon
keirinan mendaftar lehih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Borang PMOZ - Borang Kehenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas
SEMasa

MQA f OBE

Frogramme Entrance Survey (TUT
Programme Entrance Survey merupaka
ksjizn yeng dijalankan cleh Politsknik k
sstisp pelajar mengenai perssosi oelaj
FProgram yang diambil diswal kemasuks
Faoliteknik. Sstisp pelsjar wajic mengisi
Frogramme Exit Survey (TUTLIF]
Programme Entrance Survey merupaks
ksjizn yang dijalankan cleh Politsknik k
s=tisp pelajar mengenai perssosi oelaj
Program yang diambil pada semester te
Politeknik. Setiap pelajar semester Akhi
mangisi ksjisn ini.

& Course Entrance Survey (TUTLF!
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3. Walau bagaimanapun, semua prosedur penambahan kursus samada ‘carry’ atau
‘drop’ dan pengguguran kursus semester semasa adalah tertakluk kepada
Jabatan masing-masing dan pelajar ‘carry’ atau ‘drop’ kursus perlu merujuk
kepada Penasihat Akademik masing-masing.

4.PELAJAR ADALAH BERTANGGUNGJAWAB SEPENUHNYA KE ATAS
PENDAFTARAN KURSUS YANG TELAH DIAMBIL.

DISEDIAKAN OLEH:
NOOR DASREENA SHUKRIA BINTI ABDUL SHUKUR
PENYELARAS IDAFTAR PSP
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